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  میان  تعادل  ایجاد و  عملیات و  ها اجرایی برنامه هاي هزینه  دقیق مشخص به منظور کنترل    هاي زمانی  دوره  در  اعتبار تخصیص  و  مالی  سال اداره کل در یک نیاز  مصوب مورد  اعتبارات اجرائی جزئیات بینی  پیش   :هدف

 اداره کل   دریافت ها و پرداخت ها در سقف اعتبارات مصوب سالانه

 

 
 )ذینفعان (مشتري 

 
 خروجیها

 
 ورودیها

 
 )ذینفعان (کننده   تامین 

 

 
     -  ریزي  برنامه  و  مدیریت  سازمان     -

 دیوان محاسبان 
 استان   معین  خزانه      -
 منابع  و   مدیریت  توسعه  معاونت      -

 
 دارائیهاي  تملک  و   هزینهاي  اعتبارات  موافقتنامه-

 سرمایهاي
 موافقتنامه  اصلاحیه -
  اعتبار  تخصیص  هاي  فرم-
 گزارش ها-

 
 ها  معاونت  مالی  اطلاعات  و  نیازمنديها  فرم-

 فرم هاي ابلاغ اعتبار-
-  تخصیص   ابلاغ   هاي   فرم-

  هاي  موافقتنامه  تنظیم  و  بودجه  اجراي  دستورالعمل
 اي  سرمایه  هاي  دارایی  تملک  و  اي  هزینه  اعتبارات 

 موافقتنامه-

 
 
 

-  سازمان مدیریت و برنامه ریزي-
 دارایی  و   اقتصادي  امور  کل  اداره   هاي  معاونت 

 ذیحسابی  و  مالی  امور -
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 :امضاء  :امضاء  :امضاء 



وب    تحت   سامانه  در  موافقتنامه  هاي  فرم  ثبت
 اهداف   و  فعالیت  فصل،  برنامه،   تفکیک  به  سبا 

 اعتبارسنجی   انجام  وکمی  

 

  بودجه   کارشناس 

 موافقتنامه   نویس  پیش 

 

 و  مدیریت  سازمان  با  موافقتنامه  مبادله  و  امضاء 
 ریزي  برنامه 

 

 کل  مدیر 
 

 اي   سرمایه  دارائیهاي  تملک  و  اي  هزینه  اعتباراتموافقت 

 

و   هزینهاي  اعتبارات  تخصیص  اعتبار  ابلاغ
 تملک دارائیهاي سرمایهاي 

 

  ریزي   برنامه  و  مدیریت  سازمان 

 تخصیص   ابلاغ  نامه 

 

 اعتبار   تخصیص  فرم  تنظیم  و  تهیه 
 

  بودجه   کارشناس 

هاي   اصلاحیه  و  اعتبارموافقتنامه  تخصیص  فرم
 فرم نیازمندي هاي اداره کل /بعدي

 

 تخصیص  نهایی  فرم  ثبت  و  دریافت 
 

   بودجه   کارشناس 

 

 اعتبار   تخصیص  فرم 

 

 آن   وتبادل   نهایی  نامهموافقت  

 تخصیص   هاي  فرم  نویس  پیش 
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 توسعه   معاونت  به   نیازسنجی  گزارش 
 منابع  ومدیریت  

 

 بودجه   کارشناس 
 
 

 موارد   تحلیل  و  نیازها  گزارش  فرم 
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 شروع

 نیازها درخواست نامه

 بودجه کارشناس

از  مالی اطلاعات و نیازمندیها دریافت
 واحدها

 بودجه کارشناس

 موافقتنامه هاي فرم تکمیل

 الف

 ریزي برنامه و مدیریت سازمان

 موافقتنامه امضاء

 ب الف

 ب
 پایان

 
 بودجه کارشناس

وب  تحت سامانه در موافقتنامه هاي فرم ثبت
 اهداف و فعالیت فصل، برنامه، تفکیک به سبا

 کمی

  دستورالعمل اجراي بودجه و تنظیم
 و   بودجه  اجرایی  ضوابط  و  ها   موافقتنامه 

 3 شماره  فرم  در  مندرج  ضوابط 

  جمهوري اسلامی ایران
 دارایی   و  اقتصادي  اموروزارت  

 زنجان   استان  دارایی  و  اقتصادي  امور  کل اداره 

 
 اعتبارات  تخصیص   و  موافقتنامه  مبادله   و  تنظیم  و   تهیه  :فرآیند شناسه 

  نیاز  مورد  اعتبارات  و  نیازها  بندي  اولویت   و  بررسی
 با بودجه ابلاغی و تکمیل فرمهاي موافقتنامه

 

 ریزي   برنامه  و  مدیریتسازمان  
 

و    مدیریت  سازمان   از  اعتبار  ابلاغ
 برنامه ریزي

 

انجام    و   موافقتنامه  از  دفاع
 اصلاحات مورد توافق 

 

   بودجه   کارشناس 

 

 موافقتنامه   نویس  پیش 
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  جمهوري اسلامی ایران اعتبارات  تخصیص   و   موافقتنامه مبادله   و  تنظیم  و   تهیه  :فرآیند شناسه 

 دارایی   و   اقتصادي  امور  وزارت 
 زنجان   استان  دارایی  و  اقتصادي   امور   کل  اداره 

 

 

 

 

 

 
 فرایند   با  مرتبط  سازمانی دانش  

 
 ریسک   حل  راهکارهاي

 
 فرایند   ریسک 

-بالاتر و مرتبط   داشتن مدرك کارشناسی و 1-
  3-آگاهی از قوانین بودجه سالانه کل کشور  2

سایر قوانین    و  عمومی  محاسبات  قوانین  از  آگاهی
 مرتبط

 مرتبط  کاري  تجربه  داشتن  3-

حسابداري   هاي  سیستم  در  بازنگري  لزوم1-
 دستگاههاي اجرایی 

حسابداري   و  اطلاعاتی  هاي  سامانه  توسعه  2-
 پشتیبان

 لازم   هاي  آموزش   سازي  فراهم  3-

خدمات    شده  تمام  بهاي  محاسبه  در   ضعف  1-
گیري    اندازه  هاي  شاخص  تعیین  در  ضعف  2-

 عملکرد
و   برنامه  هر  کمی  هاي  هدف  تعیین  در  ضعف  3-

 .فعالیت به منظوراندازه گیري آنها
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